Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” broj 120/16, 114/22, 48/26) i ¢lanka 21. Statuta Javne
ustanove ,Park prirode Zumberak - Samoborsko gorje“ te I. izmjena i dopuna Statuta Javne ustanove ,Park prirode
Zumberak - Samoborsko gorje”, ravnatelj Javne ustanove ,Park prirode Zumberak - Samoborsko gorje” (dalje u tekstu:
Javna ustanova) donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja nacela javne nabave iz Clanka 4. Zakona o javnoj nabavi te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troenja
javnih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju
postupci za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura (bez PDV-a), odnosno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (bez PDV-a) (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga prema odredbama ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih

zakona.

Izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i Zenski rod.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

Sprecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa provodi se sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. Zakona o
javnoj nabavi.

ODGOVORNOST | NADLEZNOST ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Za uspostavu organizacijskog i proceduralnog okvira kojim se osigurava da se postupci jednostavne nabave koji su
predmet ovog Pravilnika provode zakonito, transparentno i ekonomi¢no odgovoran je ravnatelj Javne ustanove.

Pripremu zahtjeva za dostavu ponuda te p'rikupljanje ponuda za nabavu &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja
od 15.000,00 eura (bez PDV-a) eura provode unutarnje ustrojstvene jedinice.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura (bez PDV-a)
provodi struéno povjerenstvo koje internom odlukom imenuje ravnatelj Javne ustanove, te odreduje njihove obveze i
odgovornosti.

Broj ¢lanova strucnog povjerenstva ovisi o sloZzenosti predmeta nabave, a ima najmanje dva ¢lana.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 15.000,00 EURA
' 1



BEZ PDV-a
Clanak 4.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura (bez PDV-a). Javna ustanova provodi
postupak jednostavne nabave izravnom narudibom, prihvatom ponude, izdavanjem narudZbenice ili na drugi
odgovarajuci nacin, uz obvezu ekonomicnog i svrhovitog trosenja sredstava te odgovarajuc¢eg dokumentiranja.

Narudibenica obvezno sadrii podatke o vrsti, koli¢ini i cijeni robe, radova ili usluga, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku
placanja te druge podatke potrebne za izvrSenje predmeta nabave.

Za sve nabave jednake ili manje vrijednosti od 500,00 Eura nije potrebno izdavati narudzbenice ako se roba /radovi ili
usluge placaju gotovinski.

U postupku nabave ove vrijednosti moze se primjenjivati elektronicki sustav komunikacije.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA BEZ PDV-a
Clanak 5.

Za provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura (bez PDV-a) ravnatelj
donosi Odluku o povjerenstvu.

Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura (bez PDV-a) provode se putem Modula
jednostavne nabave u EQJN RH.

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura (bez PDV-a), a jednake ili manje od 25.000,00
eura (bez PDV-a), te za nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura (bez PDV-a), a jednake ili manje
od 45.000,00 eura (bez PDV-a), Javna ustanova provodi postupak jednostavne nabave putem Modula jednostavne
nabave u EOJN RH, upuéivanjem poziva na dostavu ponude za najmanje tri gospodarska subjekta.

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-a te za nabavu radova procijenjene
vrijednosti veée od 45.000,00 eura bez PDV-a, a do pragova za provedbu jednostavne nabave, Javna ustanova provodi
postupak jednostavne nabave javnom objavom u Modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Iznimno od prethodnog stavka Pravilnika, Javna ustanova moze pozvati samo jednog gospodarskog subjekta kada to
opravdavaju tehnicki, umjetnicki, organizacijski ili drugi objektivni razlozi iz te Zurnost sukladno ¢lanku 15. stavak (7)
Zakona o javnoj nabavi, uz obrazloienje u dokumentaciji postupka.

Razlozi za primjenu iznimke navode se i obrazlaZzu u objavi u modulu jednostavne nabave EQJN RH.

Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se na temelju ukupnog iznosa koji je narucitelj duzan platiti za predmet nabave,
bez poreza na dodanu vrijednost, uzimajuéi u obzir sve opcije obnove ili produljenja ugovora te sve planirane nagrade ili
plaéanja ponuditeljima.

Procjena vrijednosti nabave temelji se na istraZivanju triista, prethodno sklopljenim ugovorima za istovrsne ili slicne
predmete nabave, javno dostupnim podacima ili drugim relevantnim izvorima ne starijim od 6 mjeseci.

Predmet nabave moie biti podijeljen u grupe pri cemu ponuditelji mogu dati ponudu za jednu, vise ili sve grupe. Pritom
se procijenjena vrijednost nabave odreduje zbrojem procijenjenih vrijednosti za svaku grupu.

Rok za dostavu ponuda naruéitelj odreduje u dokumentaciji o nabavi uzimajuéi u obzir slozenost predmeta nabave i
vrijeme potrebno za izradu ponude.



U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za robu,
usluge procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove rok za dostavu ponuda iznosi
8 dana od dana objave dokumentacije o nabavi.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura (bez PDV-a) za robu, usluge i vece od
45.000,00 eura (bez PDV-a) za radove rok za dostavu ponuda iznosi 10 dana od dana objave dokumentacije o nabavi.

U odnosu na nacin ra€unanja rokova, na odgovarajudi nacin se primjenjuju odredbe ZJN 2016.

U postupku pregleda i ocjene ponuda Javna ustanova moZe od ponuditelja zatraZiti pojasnjenje ili upotpunjavanje
dostavljenih dokumenata, pri ¢emu nije dopusteno pregovaranje o predmetu nabave ili ponudenoj cijeni.

Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene mogu se uzeti u obzir kvaliteta, tehnicke
prednosti, struéne kvalifikacije, funkcionalne i ekoloske znacajke, operativni troskovi, rok isporuke, rok izvrienja i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave.

Otvaranje ponuda nije javno.
Ponude otvaraju i pregledavaju najmanje dva ovlastena predstavnika Javne ustanove.

O otvaranju, pregledu i ocjeni sastavlja se zapisnik, osim ako je zaprimljena samo jedna ponuda koja ispunjava sve uvjete
i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude. U tom slucaju nije obavezno sastavljati zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponude vec samo odluku o odabiru.

Odluku o odabiru ili ponistenju postupka donosi ravnatelj.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili se izdaje narudZbenica.

U slucaju potrebe za dodatnom robom, uslugama ili radovima koji nisu bili obuhvacéeni osnovnim ugovorom ili
narudzbenicom, a koji su postali nuzni za izvrienje predmeta nabave, ugovor ili narudibenica mogu se izmijeniti
sklapanjem dodatka ugovoru odnosno narudzbenici. Ukupna vrijednost svih izmjena ne smije biti veca od 30%
vrijednosti osnovnog ugovora odnosno narudzbenice te ukupna vrijednost ugovora nakon izmjena ne smije prelaziti
vrijednosne pragove za provedbu jednostavne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi odnosno nacin provedbe
ovim Pravilnikom.

Ugovor ili narudzbenicu potpisuje ravnatelj, a u slu¢aju njegove odsutnosti osoba koju ravnatelj za to ovlasti sukladno
internim aktima Javne ustanove.

€lanak 6.

Iznimno, u slu¢aju izvanredne ili hitne nabave uzrokovane dogadajima koje Javna ustanova nije mogla predvidjeti nitina
njih utjecati, a radi sprje¢avanja nastanka ili otklanjanja Stete odnosno osiguravanja neprekidnog obavljanja djelatnosti
Javne ustanove, nabava se moie provesti bez prethodnog prikupljanja ponuda. U tom slu€aju potrebno je sastaviti
pisano obrazloZenje o postojanju razloga Zurnosti te osigurati odgovarajucu dokumentaciju o provedenoj nabavi.

Clanak 7.

Javna ustanova moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati jedno ili vise sljedecih jamstava:
1. jamstvo za ozbiljnost ponude

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

4., jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti

5. drugo jamstvo primjereno predmetu nabave.



Clanak 8.

Kada se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, narucitelj provodi radnje
u postupku u skladu s funkcionalnostima, obveznim poljima, obrascima, zapisima, objavama i tehnitkim ogranicenjima
sustava. '

Ako EQJN RH za pojedinu radnju generira dokument, zapisnik, poziv, odluku ili drugi zapis, takav se dokument smatra
dijelom dokumentacije postupka jednostavne nabave.

Narutitelj dodatne dokumente uéitava samo u opsegu u kojem su potrebni za opis predmeta nabave, troskovnik,
tehnicke specifikacije, prijedlog ugovora, uvjete izvrienja ili druge elemente koji nisu u cijelosti ocbuhvaéeni podacima
unesenima u sustav.

Komunikacija s gospodarskim subjektima, zaprimanje ponuda, pitanja i odgovori, pojadnjenja tijekom pregleda i ocjene
ponuda, odluke, uvidi i prigovori provode se putem EOJN RH kada je postupak pokrenut i provodi se u tom sustavu, osim
u dijelu u kojem sustav dopusta ili zahtijeva drukcije postupanje.

Ako se funkcionalnosti EOJN RH izmijene, odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na nacin koji je u najvecoj mogucoj mjeri
uskladen s vaieéim funkcionalnostima sustava i zakonskim pravilima.

PRAVNA ZASTITA

Clanak 9.

Protiv postupanja, propustanja postupanja, sadriaja poziva za dostavu ponuda, odluke o odabiru ili odluke o ponistenju u
postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura, zainteresirani gospodarski subjekt moZe
izjaviti prigovor Ravnatelju.

Na izjavljivanje prigovora primjenjuje se €élanak 156., a na postupak rjeSavanja i odlucivanja o prigovoru na odgovarajuci
se nacin primjenjuju odredbe €lanka 122. Zakona o op¢em upravnom postupku (»Narodne novine, broj 47/091110/21).

Prigovor se dostavlja elektroni¢kim sredstvima komunikacije putem posebnog modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Prigovor mora sadriavati podatke o podnositelju, naznaku postupka jednostavne nabave na koji se odnosi te obrazloZenje
ginjenica na kojima se temelji. Ako je prigovor nerazumljiv ili nepotpun, Narucitelj ¢e sukladno odredbama Zakona o opéem
upravnom postupku pozvati podnositelja na uredenje podneska.

Clanak 10.

Izjavljeni prigovor ima odgodni uéinak na sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi odnosno na izdavanje narudzbenice.

lznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, ako je prigovor podnesen nakon 3to je ugovor o jednostavnoj nabavi vec sklopljen ili je
narudZbenica izdana sukladno odredbama ovoga Pravilnika, prigovor nema odgodni ucinak na izvrienje ugovornih obveza.

Ravnatelj je duZan o prigovoru odluditi rjeenjem u roku od 8 dana od dana zaprimanja urednog prigovora.
Rjesenjem iz stavka 3. ovoga ¢lanka Ravnatelj moZe:

#: odbaciti prigovor ako je nedopusten, izjavljen od neovlastene osobe ili ako podnositelj nije u roku otklonio
nedostatke podneska,

- odbiti prigovor kao neosnovan,

- usvojiti prigovor, utvrditi nezakonitost postupanja te u cijelosti ili djelomi¢no ponistiti poziv za dostavu ponuda,
odluku o odabiru, odluku o ponistenju ili sam postupak jednostavne nabave.

U sluéaju iz stavka 4. tocke 3. ovoga ¢lanka, strucno povjerenstvo obvezno je, uvaZavajudi razloge usvajanja prigovora,
ponoviti radnju ili postupak te predloZiti donosenje nove odluke o odabiru ili ponistenju.



Protiv rje$enja iz stavka 3. ovoga €lanka Zalba nije dopustena, ali se moze pokrenuti upravni spor pred nadleZnim upravnim
sudom sukladno élanku 122. stavku 4. Zakona o opéem upravnom postupku. Pokretanje upravnog spora ne odgada
izvrSenje ugovora.

Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu troskova u povodu izjavljenog prigovora.

PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 11.

Narucitelj je obvezan voditi Plan nabave i registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga u EOJN RH. U
planu nabave i registru ugovora evidentiraju se nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 5.000,00 eura.

PRIMJENA POJEDINIH ODREDBI | INSTITUTA ZAKONA O JAVNOJ NABAVI
Clanak 12.
U sluéaju nedoumica ili pravnih praznina u primjeni ovoga Pravilnika, pojedine odredbe tumace se uzimajudi u obzir

svrhu i naéela Zakona o javnoj nabavi te praksu njegove primjene, ako to nije protivno prirodi postupka jednostavne
nabave.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicama narucitelja.

Naruéitelj je duZan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, uciniti dostupnima u Elektronickom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

Svi postupci zapoceti po odredbama Pravilnika o jednostavnoj nabavi roba, radova i usluga Javne ustanove, URBROJ: 238-

17-24-1-24-20-5-1 od 16. 2. 2024. godine prije stupanja na snagu ove odluke, dovrsit ¢e se prema odredbama tog
Pravilnika.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi roba, radova i usluga Javne
ustanove, URBROJ: 238-17-24-1-24-20-5-1 od 16. 2. 2024.

,Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.”

KLASA:007-01/26-01/23
URBROJ:238-17-24-02-26-5




