izvréenja poslova iz programa rada odnosno djelatnosti Ustanove;
obavlja 1 druge struéne poslove po uputama i nalozima ravnatelja 1
stru¢nog voditelja;

odgovoran je za svoj rad ravmatelju i struénom voditelju, kao
rukovoditelju unutarnje ustrojstvene jedinice u koju je rasporeden.

Uivjeti za obavijanje poslova:

2

diplomirani inZenjer agronomije;

radno iskustvo od 10 (deset) godina na poslovima struke.
poznavanje jednog stranog jezika:

poznavanje rada na PC-u;

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije;

probni rad 6 (Sest) mjeseci.

strucni savietnik - Sumar - 1 izvrditelf;

Opis poslova 1 zadaca:

radi na poslovima u svezi stanja i promicanja Sumskih vrijednosti
Parka prirode;

radi na poslovima izrade plana upravljanja i godiSnjeg programa;

radi na koordinaciji istraZivanja i inventarizacije Parka prirode na
podrudju Sumarstva;

radi na uspostavljanju informacijsko — dokumentacijskog sustava i
baze podataka u vezi s Parkom prirode;

prati stanje bioloskih sastavnica Parka prirode, posebice Sumskog
ekoloSkog sustava te strogo zasticenih i zaSticenih divljih svojti:

prati obveze koje proizlaze iz ugovora o znanstveno — istrazivackim
projektima na podrudju Sumarstva;

daje prijedloge za istraZivanje i znanstvenu obradu iz djelokruga zaStite
prirode (biljnog i Zivotinjskog svijeta, voda, tlai krajobraza):

predlaze dinamiku inventarizaciju parka iz podrugja zadtite Sumskih
ekoloskih sustava;

suraduje s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju dopustenu
djelatnost u Parku prirode radi zastite Sumskog ekoloSkog sustava te
ostvarivanja mjera i uvjeta zastite prirode:

obavlja i druge stru¢ne poslove po uputama i nalozima ravnatelja i
struénog voditelja;

odgovoran je za svoj rad ravnatelju i strucnom voditelju, kao
rukovoditelju unutarnje ustrojstvene jedinice u koju je rasporeden.

Uvjeti za obavljanje poslova:

diplomirani inZenjer Sumarstva;

radno iskustvo od 5 (pet) godine na poslovima struke;
aktivno znanje jednog stranog jezika;

poznavanje rada na PC-u;

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije:

probni rad 6 (Sest) mjeseci.



3.

strucéni savjetnik - bhiolog - 1 izvrsitelj;

Opis poslova i zadaca:

radi na poslovima u svezi stanja i promicanja bioloskih vrijednosti
Parka prirode;

radi na poslovima izrade plana upravljanja i godisnjeg programa;

radi na koordinaciji istraZivanja i inventarizacije Parka prirode na
podruéju biologije;

radi na uspostavljanju informacijsko - dokumentacijskog sustava i baze
podataka u vezi s Parkom prirode;

prati stanje biolo3kih sastavnica Parka prirode, posebice strogo
zaStiéenih i zadticenih divljih svojti;

prati obveze koje proizlaze iz ugovora o znanstveno - istrazivackim
projektima na podrugju biologije:

daje prijedloge za istraZivanje i znanstvenu obradu iz djelokruga zaStite
prirode (biljnog i Zivotinjskog svijeta, voda, tla i krajobraza):

predlaze dinamiku inventarizaciju parka iz podrugja biologije i
monitoringa svojti;

suraduje s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju dopustenu
djelatnost u Parku prirode radi zastite njegovih prirodnih vrijednosti te
ostvarivanja mjera 1 uvjeta zastite prirode;

obavlja i druge struéne poslove po uputama i nalozima ravnatelja i
struénog voditelja;

odgovoran je 7a svoj rad ravnatelju i stru¢nom voditelju, kao
rukovoditelju unutarnje ustrojstvene jedinice u koju je rasporeden.

Uvjeti za obavijanje postova:

4.

diplomirani inZenjer biologije:

radno iskustvo od 3 (pet) godine na poslovima struke;
aktivno znanje jednog stranog jezika;

poznavanje rada na PC-u;

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije;

probni rad 6 (Sest) mjeseci.

strucni savjetnik - geolog - paleontolog - 1 izvrsitelj;

Opis poslova i zadaca:

radi na poslovima u svezi stanja i promicanja geoloskih i
paleontolokih vrijednosti Parka prirode;

radi na poslovima izrade plana upravljanja 1 godisnjeg programa;

radi na koordinaciji istraZivanja i inventarizacije Parka prirode na
podrugju geologije 1 paleontologije;

radi na uspostavljanju informacijsko - dokumentacijskog sustava i baze
podataka u vezi s Parkom prirode;

prati stanje geoloskih sastavnica Parka prirode, posebice zaSti¢enih
minerala, fosila i sigovina;

prati obveze koje proizlaze iz ugovora o znanstveno - istraZivatkim
projektima na podrucju geologije i paleontologije;
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daje prijedloge za istraZivanje i znanstvenu obradu iz djelokruga zastite
prirode (biljnog i Zivotinjskog svijeta, voda, tla i krajobraza);

predlaze dinamiku inventarizacije parka iz podru¢ja geologije i
paleontologije i monitoringa za§tiéenih minerala, sigovina i fosila;
suraduje s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju dopuStenu
djelatnost u Parku prirode radi zadtite njegovih prirodnih vrijednosti te
ostvarivanja mjera 1 uvjeta zastite prirode;

obavlja i druge struéne poslove po uputama i nalozima ravnatelja i
strunog voditelja;

odgovoran je za svoj rad ravnatelju i strutnom voditelju, kao
rukovoditelju unutamnje ustrojstvene jedinice u koju je rasporeden.

Livjeti za obavijanje poslova:

b

diplomirani inZenjer geologije:

radno iskustvo od 5 (pet) godina na poslovima struke;
aktivno znanje jednog stranog jezika;

poznavanje rada na PC-u;

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije;

probni rad 6 (est) mjeseci.

strucni savjemik - arheolog - entolog - 1 izvrsitel];

Opis poslova i zadaéa:

radi na poslovima u svezi stanja i promicanja kulturnih i etnoloskih
vrijednosti Parka prirode;

radi na poslovima izrade plana upravljanje i godidnjeg programay

radi na koordinaciji istraZivanja i inventarizacije Parka prirode na
podruéju zastite kulturnih i etnoloskih vrijednosti;

radi na uspostavljanju informacijsko - dokumentacijskog sustava i baze
podataka u vezi s Parkom prirode;

prati stanje za$ti¢enih kulturnih dobara na podrucju Parka prirode;

prati obveze koje proizlaze iz ugovora o znanstveno — istraZivakim
projektima na podrudju zastite kulturnih i etnolodkih vrijednosti;

daje prijedloge za istrazivanje i znanstvenu obradu iz djelokruga zastile
kulturnih i etnoloskih vrijednosti;

suraduje s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju dopustenu
djelatnost u Parku prirode radi zastite njegovih kulturnih i etnoloskih
vrijednosti te ostvarivanja mjera i uvjeta zastite prirode;

obavlja i druge stru¢ne poslove po uputama i nalozima ravnatelja i
struénog voditelja:

odgovoran je za svoj rad ravnatelju i stru¢nom voditelju, kao
rukovoditelju unutarnje ustrojstvene jedinice u koju je rasporeden.

Uvjeti za obavijanje poslova:

diplomirani arheolog i/ili etnolog;

radno iskustvo od 5 (pet) godina na poslovima struke;
aktivno znanje jednog stranog jezika;

poznavanje rada na PC-u;

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije;
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6.

probni rad 6 (3est) mjeseci.

strucni suradnik - voditelj promidzbenih aktivnosti - 1 izvriitelf;

Opis posiova i zadaéa:

vodi 1 koordinira marketindke aktivnosti, izdavacku djelatmost i izradu
promidzbenih materijala;

radi na poslovima u svezi stanja i promicanja turistickih vrijednosti
Parka prirode;

radi na prodirenju turisticke ponude parka, te osmiSljavanju 1 vodenju
turisti¢kih tura po Parku prirode:

radi na osmisljavanju suvenira i poklona namijenjenih posjetiteljima
Parka prirode:

radi na izradi turistitkih brosura, letaka i drugih tiskanih materijala o
Parku prirode;

koordinira izradu sluzbenih web stranica;

odrzava stalne kontakte sa sredstvima javnog priopcavanja, te s time u
vezi koordinira pripremu obavijesti o aktivmostima Ustanove za
medije;

organizira konferencije za predstavnike sredstava javnog priopéavanja;
organizira odrzavanje tematskih skupova i okruglih stolova vezanih uz
aktivnosti u Parku prirode;

predlaze uvodenje novih programa u cilju turistitke valorizacije Parka
prirode;

suraduje s turistickim zajednicama i turistitkim informativnim
centrima u cilju promidZbe Parka prirode:

suraduje s pravnim i fizickim osobama koje na podrucju Parka prirode
obavljaju turisti¢ku ili ugostiteljsku djelatnost;

organizira i koordinira prihvat posjetitelja Parka prirode;

po potrebi obavlja i poslove vodida kroz prirodne i kulturne vrijednosti
Parka prirode;

obavlja i druge strulne poslove po uputama i nalozima ravnatelja i
struénog voditelja;

odgovoran je za svoj rad ravnatelju i strunom voditelju, kao
rukovoditelju unutarnje ustrojstvene jedinice u koju je rasporeden.

Unvjeti za obavijanje posiova:

VSS iz podrucja drustvenih, prirodnih, biotehnitkih ili humanisti¢kih
znanosti;

radno iskustvo od 1 (jedne) godine na poslovima struke;

aktivno znanje jednog stranog jezika;

poznavanje rada na PC-u;

probni rad 6 (Sest) mjesect.



7. strucni suradnik - voditelj edukacije - 1 izvrditel].

Opis posiova i zadaca:

- radi na poslovima u svezi stanja i promicanja edukativnih vrijednosti
Parka prirode;

- radi na osmi¥ljavanju i vodenju edukativnih programa i tura po Parku
prirode;

- radi na prezentaciji prirodnih i kulturnih vrijednosti Parka prirode;

- radi na izradi broura, letaka i drugih tiskanih materijala edukativnog
sadrzaja o Parku prirode:

- suraduje sa obrazovnim ustanovama na podru¢ju Parka prirode radi
prezentacije edukativnih programa Ustanove;

- po potrebi obavlja poslove vodica kroz prirodne i kulturne vrijednosti
Parka prirode;

- obavlja i druge strune poslove po uputama i nalozima ravnatelja 1
struénog voditelja;

- odgovoran je za svoj rad ravnatelju i stru¢nom voditelju, kao
rukovoditelju unutarnje ustrojstvene jedinice u koju je rasporeden.

Uvjeti za obavljanje poslova:
- VSS iz podru¢ja drustvenih, prirodnih, biotehnickih ili humanistickih
znanosti;

- radno iskustvo od 1 (jedne) godine na poslovima struke;

- aktivno znanje jednog stranog jezika u govoru 1 pismu;

- poznavanje rada na PC-u;

- posjedovanje vozacke dozvole B kategorije;

- probni rad 6 ($est) mjeseci.

(3) Za radna mjesta sluZbenika utvrdena odredbama ¢lanka 21. stavka 3. ovoga
pravilnika utvrduje se sljede¢i opis poslova i zadata te uvjeti za obavljanje tih
poslova:

1. nadzornik - 6 izvrsitelja,

Opis poslova i zadaca:

/- provodi motrilacko - dojavne ophodnje u svrim provodenja nadzora
Parka prirode temeljem odredbi Zakona o zastiti prirode 1 pravilnika o
unutarnjem redu;

- odgovoran je za uredno izvrsenje utvrdenih hodograma i ruta ophodnji;

- odgovoran je za stanje zadticenog prostora;

- vodi propisane o¢evidnike;

- obavlja i druge poslove po uputama i nalozima ravnatelja 1 glavnog
nadzornika;

. odgovoran je za svoj rad ravnatelju i glavnom nadzorniku, kao
rukovoditelju unutarnje ustrojstvene jedinice u koju je rasporeden.

Uvjeti za obavljanfe poslova:

- S8§;
- radno iskustvo od 1 (jedne) godine na poslovima struke;
- poloZen struéni ispit;
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poznavanje stranog jezika;

poznavanje rada na PC-u;

posjedovanje vozacke dozvole A i B kategorije;
probni rad 2 (dva) mjeseca.

2. &uvar privode - 2 izvrSitelja;

Opis poslova i zadaca:

planiranje, organiziranje i izvodenje pou¢nih Setnji Parkom prirode;
ekolosku poduku posjetitelja zaStiéenog podrucja i lokalnog
stanovnistva;

skrb o sigurnosti posjetitelja i o poduzimanju radnji spasavanja;
motrenje i pracenje stanja biljnih, gljivljih i Zivotinjskih vrsta, te
drugih vrijednosti zaSti¢enog podrudja;

suradnja s voditeljima istraZivagkih i drugih dopustenih projekata u
za§ticenom podrudju;

suradnja s vlasnicima i s nositeljima prava na nekretninama u Parku
prirode u cilju zastite prirode;

nadzor obavljanja dopustenih djelatnosti i radnji u Parku prirode;

skrb o odrZavanju infrastrukturnih objekata u Parku prirode;

obavljanje poslova nadzornika na temelju posebnog ovlastenja;

obavlja i druge poslove po uputama i nalozima ravnatelja i glavnog
nadzornika.

odgovoran je za svoj tad ravnatelju 1 glavnom nadzorniku, kao
rukovoditelju unutarnje ustrojstvene jedinice v koju je rasporeden.

Uvjeti za obavijanje poslova:

3

SSS;

radno iskustvo od 1 (jedne) godine na poslovima struke;

poloZen strucni ispit (u slufaju obavljanja poslova nadzornika po
posebnom ovlaStenju);

poznavanje stranog jezika;

poznavanje rada na PC-u;

posjedovanje vozatke dozvole A i B kategorije;

probni rad 2 (dva) mjeseca.

ekonom - 1 izvritelj;

Opis poslova i zadaéa:

nabava opreme, uredskog i drugog materijala;

poslovi u vezi s osiguranjem, utrofkom i otpisom opreme i materijala;
vodenje materijalnih evidencija;

poslovi u svezi s odrzavanjem zgrada i uredskih prostorija Ustanove;
radi i druge poslove po nalogu ravnatelja i tajnika Ustanove:
odgovoran je za svoj rad ravnatelju 1 tajniku Ustanove, kao
rukovoditelju unutarje ustrojstvene jedinice u koju je rasporeden.
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Uivjeti za obavijanje poslova:

4.

SSS ekonomskog, tehni¢kog ili upravnog smjera;

radno iskustvo od 1 (jedne) godine na poslovima struke;
poznavanje rada na PC-u;

posjedovanje vozatke dozvole B kategorije;

probni rad 2 (dva) mjeseca.

voditel] racunovodsiva -1 izvrsitelj;

Opis poslova i zadaca:

izraduje periodi®ni obra¢un i zavisni rafun i odgovoran je za njihovu
pravovremenu predaju nadleZnim tijelima;

obavlja kontiranje prema izvornoj uredskoj dokumentaciji:

obavlja knjiZenja, te nakon knjiZenja dokumentaciju sustavno arhivira;
otvara i zatvara poslovne knjige;

vr¥i obracun plaéa i izraduje platne liste;

vodi evidenciju i zaduZenja vrijednosnih papira, posebno ulaznica u
sluc¢aju ako se one naplacuju;

vodi liste materijalnih zaduzenja za pojedine djelatnike:

obavlja poslove prijama i otpreme akata;

obavlja poslove upisivanja akata u propisane ofevidnike i poslove
vodenja propisanih o&evidnika o aktima i o uredskom poslovanju;
prima preglede prisustva na radu, kontrolira i usporeduje ih sa stvarnim
stanjem dolazaka na rad;

vr§i nabavu urédskog materijala za potrebe Ustanove;

obavlja i druge uredske poslove;

prati i analizira likvidnost Ustanove, te pravovremeno djeluje;
kontrolira da li su financijski dokumenti uredno likvidirani;

kontrolira analititke sa sintetitkim evidencijama i usuglasava ih;
odgovoran je za uredno i a?urno izvrSavanje obveza Ustanove prema
nadleznim tijelima, bankama i poslovnim suradnicima;

odgovoran je za pravovremenu naplatu ispostavljenih ratuna;
odgovoran je za adekvatno provodenje svih vrsta obustava;

obavlja i druge poslove po uputama i nalozima ravnatelja i tajnika
Ustanove;

odgovoran je za svoj rad ravnatelju i tajniku Ustanove, kao
rukovoditelju unutarnje ustrojstvenc jedinice u koju je rasporeden.

Uvjeti za obavijanje poslova:

SSS ekonomskog smjera;

radno iskustvo od 2 (dvije) godine na poslovima struke;
poznavanje rada na PC-u;

probni rad 6 (Sest) mjeseci.



5.4. Opis poslova i zadaéa, uvjeti za obavljanje poslova namjestenika

(1) Za poloZaje namjeStenika utvrdena odredbama Clanka 22. ovoga pravilnika

5.4.1. PoloZaji namjeStenika
Clanak 26.

utvrduje se sljededi opis poslova i zadaca te uvjeti za obavljanje tih poslova:

1.

voditelj radionice - 1 izvrditel].

Opis posiova i zadaca:

vodi i organizira rad tehnicke radionice Ustanove;

organizira, vodi i obavlja poslove odrZavanja upravne zgrade i drugih
objekata Ustanove;

organizira, vodi i obavlja poslove odrZavanja voznog parka Ustanove;
organizira, vodi i obavlja poslove uredivanja okolia upravne zgrade i
drugih objekata Ustanove;

organizira, vodi i obavlja poslove odrzavanja i postavljanja grani¢nih
obiljeZja parka, poslove odrZavanja parkovne opreme, signalizacije te
poslove odrZavanja staza i puteva u parku;

organizira, vodi i obavlja poslove u sredidnjem skladiStu Ustanove:
organizira, vodi i obavlja poslove odrZavanja livadnih povrSina uz
objekte Ustanove kojih je viasnik ili korisnik Ustanova;

organizira, vodi i obavlja poslove zatite na radu i protupoZame zastite;
obavlja i druge poslove po uputama i nalozima ravnatelja 1 tajnika
strucnog Ustanove;

odgovoran je za svoj rad ravnatelju i tajniku Ustanove, kao
rukovoditelju unutarnje ustrojstvene jedinice u koju je rasporeden.

Uvjeti za obavijanje poslova:

(1) Za radna mjesta namje$tenika utvrdena odredbama ¢lanka 23, stavka 2.
ovoga pravilnika utvrduje se sljedeci opis poslova 1 zadaca te uvjeti za obavljanje tih

poslova:

SSS tehnicke struke;

radno iskustvo od 1 (jedne) godine na poslovima struke;
poloZeni ispiti iz podrudja zastite na radu 1 protupozarne zastite;
poznavanje rada na PC-u;

posjedovanje voZacke dozvole A i B kategorije;

probni rad 2 (dva) mjesec.

5.4.2. Radna mjesta namjestenika
Clanak 27.

1. domar - I izvrsitel].

Opis poslova i zadaca:

radi poslove odrzavanja upravne zgrade i drugih objekata Ustanove;

- radi poslove odrZavanja voznog parka Ustanove;
- radi poslove uredivanja okoliSa upravne zgrade i drugih objekata
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