Na temelju €lanka 15., stavka 1, 2 | 3., Zakona o javnoj nabavi ["Narodne novine” br.120/16 ), te élanka
40, Statuta Javne ustanove “Park prirode Zumberak — Samoborsko gorje®, ravnatelj Javne ustanove
“Park prirode Zumberak —Samoborsko gorje” dana 6. . 2017, g donosi:

PRAVILNIK
o bagatelnoj nabavi roba, radova i usluga

Clanak 1.

(1} Pravni temelj za donoSenje Pravilnika o bagatelnoj nabavi roba, radova | uslugd (u daljnjem tekstu;
Pravilnik) predstavlja vaZeci Zakon o javnej nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

(2) Javna ustanova “Park prirode Zumberak — Samobarsko gorje” (u daljnjem tekstu: Ustanova) obveznik
je primjene Zakona prema élanku 6. Zakona.

(3} Ustanova ce primjenijivati ovaj Pravilnik na nadin koji omogudava ufinkovitu nabavu, te ekonomifng
troSenje javnih sredstava.

Clanak 2.

(1) Qvim Pravilnikom ureduje se postupanje i odgovornost djelatnika Ustanove u planiranju, pripremi,
provodenju i ugovaranju nabava raba i usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnesno radova do
500.000,00 kn (bez PDV-a), sukladno Elanku 12. stavku 1.1. Zakona o javnoj nabavi.

(2) Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnasno za nabavu
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a), Ustanova nije obvezna primjenjivati
Zakon, nego se provode postupti propisani Pravilnikom,

Clanak 3.

(1} U provedbi nabave roba, usluga i izvodenja radova Ustanova e, pored ovog Pravilnika,
primjenjivati i druge vazece zakone | podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 4.

(1) Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Ustanove i gospodarskih
subjekata su: preporucena postanska posilika, telefaks ili elektronicka posta ili kembinacija tih
sredstava, prema odahiru Ustanove u svakom pojedinam postupku nabave.

Clanak 5.

(1} Za nabave roba, usluga | radova do 70.000,00 kn (bez PDV-a) Ustanova ne uputuje poziv na
dostavu ponude, nego se nabava provedi izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjeltom po viastitom izboru,

{2) Za nabave roba i usluga od 70.000,01 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-a) Ustanova ce uputiti
najmanje 3 (tri) poziva na dostavu ponude. Ustanova ima prave meritorno | pravovaljano ugovoriti
nabavu roba i usluga i u slucaju da zaprimi samo jednu ponudu koja ispunjava sve trafene uvjete, neavisno
o tome je |i to jedina pristigla ponuda ili je to jedina ponuda od svih zaprimijenih koja ispunjava sve
tratene uvjete.

(3) Za nabave radova od 70.000,01 kn do 500.000,00 kn {bez PDV-a) Ustanova ce uputiti najmanje 3
(tri) poziva na dostavu ponude. Ustanova ima pravo meritorno i pravovaljano ugovoriti nabavu radova i u
sluéaju da zaprimi samo jednu ponudu koja Ispunjava sve traZene uvjete, neovisno ¢ tome je li to jedina
pristigla ponuda il je to jedina ponuda od svih zaprimljenih koja ispunjava sve traZene uvjete.

(4) Ustanova ima prave uputiti 1 (jedan} poziv na dostavu ponude za nabave iz stavka 2.1 3. ovog
tlanka i to usljededim okolnostima:
- kada zbog tehnickih razloga ill razloga povezanih sa zadtitom iskljufivih prava ili drugih opravdanih i



objektivno bitnih razloga ugovor o nabavi mofe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt,

- kada je to nuino potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje Ustanova nije
mogla predvidjeti.

(5) lznimno od stavaka 1. do 4. ovog flanka, Ustanova moZe u posebnim situacijama nabaviti radove,
robu i usluge izravnom kupnjom, bez prethodno poslanog poziva na dostavu penude,

Clanak 6.

(1) Ponude se prikupljaju putem poziva na dostavu ponude, a obrazac poziva na dostavu ponude nalazi
se u prilogu ovog Pravilnika. Obrazae Ustanova moZe prilagodavati pojedinam postupku nabave u cilju
5to toénijeg odredivanja predmeta nabave | zaprimanja Sto relevantnijih ponuda.

(2) Pored podataka navedenih u porivu na dostavu ponude, od gospadarskih subjekata moZe se traiti i
dostava druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole | sli¢no), ovisno o
predmetu nabave.

Clanak 7.

{1) Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponude Ustanova ce uzeti u obzir kompleksnost
predmieta nabave, poitujudi minimalhe rokove propisane Pravilnikom.

{2) Rokovl za dostavu ponude odreduju se na natin da se utvrdi toan datum | vrijleme do kojega
gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

(3) Rek za dostavu ponude za nabavu roba i usluga od 70.000,01 kn do 200.000,00 kn {bez PDV-a)
iznosinajmanje 8 (osam) dana.

{4} Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 70.000,01 kn do 500.000,00 kn (bez PDV-a) iznosi
najmanje & {osam) dana.

Clanak 8.

(1) Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin i u rokovima kako je propisala Ustanova za
svaki pojedini postupak nabave, i to na obrascu penudbenog lista, dostavijenom od strane Ustanove.

Clanak 9.

(1) Zaposlenici Ustanove i/ili druge Imenovane osobe od strane Ustanove provode otvaranje, pregled
i analizu zaprimljenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta izpeziva na dostavu ponude, te
izraduju | ovjeravaju zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda,

(2) Ako u roku za dostavu ponuda Ustanovane zaprimi niti jednu ponudu ili ake su sve
dostavijene ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Ustanova moie uputiti poziv na dostavu
ponude jednom gospedarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izvorni
uvjeti bitno ne mijenjaju, Ill moZe ponistiti postupak nabave.

{3} Nepravilna je ponuda koja nije izradena U skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude, sadrii
odredbe koje Ustanova smatra Stetnima ili za koju Ustanova osnovano smatra da je posljedica
nedopustenocg sparazuma gospodarskih subjekata.

{4) Neprihvatljiiva je ponuda koja zbog formalnib ili drugih objektivnib razloga ne mofe biti odabrana.
[5) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Ustanove odredenim u
pozivu na dostavu ponude, odnosno ponuda kojom se nude roba, radowvi ili usluge koje acito ne
zadovoljavaju potrebe Ustanove u-odnosu na trazeni predmet nabave.

Clanak 10.

(1) Na temelju zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odluka o odabiru, odnosno
ponistenju nabave, koju potpisuje odgovorna osoba Ustanove.

Clanak 11.



(1} Ustanova moze u bilo koje vrijleme prije sklapanja ugovora donijeti Odiuku o paniitenju postupka
nabave.

Clanak 12,

(1] Za nabavu robe T usluga do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova do
500.000,00 kn (bez PDV-a] Ustariova moze siobodno odabrati izmedu izdavanja narudzbenice jfili
sklapanja ugovora.

{2} Narudzbenice | ugovore fzraduje voditelj sluzbe pod giju nadleénost spada nabava robe, usluga ili
radova,a iste potpisuje odgovorna osoba Ustanove.

(3} U'slucaju izravne kupnje iz clanka 5. stavka 5. Pravilnika, Ustanova izvriava pladanje neposredno
gotovinem ili putem bankovne kartice, bez prethodno izdane narudZbenice odnosno potpisanog
ugovora ili prinvacene ponude.

Clanak 13.
(1) Realizaciju nabave prati vaditelj slufbe pod &iju nadleznost konkretna nabava potpada.
Clanak 14.

{1} Ustanova moie s gospodarskim subjektom koji izvriava osnovni ugovor sklopiti dodatak ugovoru ili
izdati narudibenicu:
= 13 dodatne isporuke robe od ponuditelja s kojim je sklopljen osnovni ugovor, ako bi promjena
istoga obverala Ustanovu da nabavi robu koja ima drugacije tehniéke znadajke £to bl
rezultiralo nesukladnoscu ili tehnickim poteSkocama u radu i odriavanju,
s 7a dodatne radove koji nisu bili ukljuéeni u poéetni projekt niti u asnovni ugovar,
za nove radove koji se sastoje u ponavljanju slitnih radova koji se dodjeljuju gospodarskom
subjektu,
» a3 dodatne usluge koje nisu bile ukljucene u peéetni projekt niti u osnovni ugovor,
s 73 nove usluge koje se'sastoje u ponavijanju slicnih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom
subjektu.

Vrijednost roba, radova il usluga iz sklopljenog dodatka vgovoru / narudibenice, zajedno s osnovnim
ugovorgm, ne smije prijedi vrijednosne pragove iz Clanka 2. Pravilnika,

Clanak 15.

(1} Ova] Pravilnik stupa na snagu danom objave na Dglasnoj plodi 1 mreino] stranici Ustanove.

KLASA:

URBROJ: _ 44-/12

Sofice, &3, 2017.godine

Ravnatelj

/e

Kristijan Brkic prof.




PRILOZI:

Obrazac 1. —Poziv na dostavu ponude

Obrazac 2. — Ponudbeni list

Qbrazac 3. —Zapisnik o otvaranju, pregledu i analizi ponuda
Obrazac 4. — Odluka o odabiru

Obrazac 5. — Odluka o ponistenju nabave



Gospodarski sui_:njelrt:

Narucitelj:
lavna ustaniova “Park prirode Zumberak —Samoborsko gorje”, Sofice bb, 10457 Sadice, OIB:
11528793604

KLASA;

LURBRO:

Dratum;_. 201

FDZI'E- Mn m'E_ ﬂW}PﬂHUDE = = __-'“T" e s = —
Postovani,

Narucitelj JU "Park prirode Zumberak — Samoborsko gorje” pokrenuo je nabavu __ (predmet nabave), te
Vam upucujemo ovaj Poziv na dostavu ponude.

Sukladno Elanku 15. Stavku 1, 2 i 3. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 120/16 } za nabavu
roba | usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova
procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a} Naruditel] nije obvezan primjenjivati Zakon o
javnoj nabavi.

1. OPIS PREDMETA NABAVE Pt s I
Opis predmeta nabave:
Procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a);

Vala ponuda treba ispunjavat] sljedece uvjete:
[Naéin izvrsenja: Narudibenica / Ugovor

Rok izvrienja: dana od zaprimanja Narudibenice / stupanja Ugovora na snagu

Rok trajanja ugovora:_ dana / mjeseci

Rok valjanosti ponude: dana od dana otvaranja ponude

Mjesto izvrienja:

Rok, nafin | uvjeti plaéanja: dana od primitka valjanog racuna, racun se ispostavija na gore
naznacenu adresu Narugitelja, s naznakom na racunu: ,Racun za predmet nabave: .
Cijena ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uratunavaju se svi troskowvi i popusti ponuditelja, cijenu
ponude potrebno je Iskazatl na nadin da se redom iskaZe: cijena ponude bez PDV-a, iznos PDV-a,
cijena ponude s POV-om

IKriterij za odabir ponude: najniia cijena (uz obvezu ispunjenja navedenih uvjeta)

Dokazi sposobnosti: ovisno o potrebi Naruéitelja

Ostalo: ovisno o vrijednost i sloZenost] predmeta nabave, prema odluci Narugitelja, (npr. jamstvo za
uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, odredbe o
ugovarnoj kazni, odredbe o podizvoditeljima i slicno).




F‘unuda treba sadrzawtl

Ponudbeni list (ispunjen 1 patplsan od strane ponuditelja)
Trofkownik (ispunjen | potpisan od strane ponuoditelja, ako je traten)
Dokazi {odredeni dokumenti, ako su Lrazeni)

A NATIN DOSTAVE PONUDE _ . : .
Fonuda se dustavlja na prlluzenum Pnnudh-enurn fistu i Trnﬁi:numku {aku ie traien], knje ]E pntrehnu pntp]satl od
strane ponuditelja.

Naruitel] nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog
Poziva na dostavu ponude.

Molimo da Vaiu ponudu dostavite:

Rok za dostavu ponude: do : sati dana: .201__ . podine

Natin dostave ponude: osobng, pestom s naznakom na emotnici ,Za predmet nabave " telefaksom ili
elektroniékom poitom s naznakem ,Za predmet nabave" |prema odabiro Naruditelja}

Mjesto dostave ponude: naznacena adresa Narucitelja

b ARSEARG [ =S =W = HilIE == iy pREm e o |
ﬁhauuesﬂ u ez predmata nabave: kﬂntak‘t nsoba {telefan adresa e—pcﬁte i 5I]
Dbavijest o rezultatima nabave: Fisanu obavijest o rezultatima nabave Naruditelj ce costaviti ponaditeljo u roku

o dana od dana isteka roka 7a dostavy ponuda

S poStovanjem,

Irme | prezime

(potpis)




S G

= U= | 8- [T

Predmet nabave:

Narugitelj: Javna ustanova "Park prirode Zumberak — Samohorsko gorje”, Sodice bb, 10457 Sogice, OIB:
11528798664

[Naziv penuditelja:

Adresa;

0IB:

Broj racuna (IBAN): EEET [ 717 EEE T 7 1 T

[Naziv banke:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruZiti) |i1ﬂ. i —|—NE

Adresa za dostavu poste:

E-posta:
Kontalkt osoba:

Telefon:

{Fax;

PONUDA

Broj ponude:

Datum ponude:

Rok valjanosti ponude;

Cijena ponude bez PDV-a:

POV

C_E_ie_n? _pcmude 5 PDV-om:

Ovjerava ovliastena osoba ponuditelja;




aruEH:aI] Jauna ustanova "Park prlrndp Iumherak Samoborsko gur]e" Sosice bb, 10457 Snf_ﬁ.u:#_ 018!
11528798664
edmet nabave:
konska esnova: tlanak 15, stavak 1, 2 3. Zakona o javno] nabavi (NN 120/16)
rocijenjena vrijednost nabave:  kn bez PDV-a
oziv na dostavy ponude ad y . 201__ otpremljen |e na adrese gospodarskin subjekata kako slijedi:

aziv pospodarskop subjekta, adresa
aziv pospodarskog subjekia, adresa
Naziv gospodarskog subjekta, adress

nude su otvorili ovlasteni predstavnicl Naruéitelja dana . L2001 u A sati

[Analitigki prikaz pmwmmm&m z.aprirnl]enih punuda

Hrnj i l:tatum pnnude
Cijena ponude za predmet
nabave {bez PDV-a)

| | =
DA/ ME [ eEektmnskrDM HE ! elel-:trcnskl.'iﬁqf HE ! elektrunskl
Potpisana dastavijena dostavljena dostavijena

Ocljena (Zadovoljava/ne zadowvoljava) ‘

Ostall uvjet e 'k?s] gl . = IS
{po potrebi, dokazi isl.)
Ocjena {Zadovaljava/ne zadovoljava)

{"u’a Uanafﬁljﬂ valja na:l

[Kriterij za odabir ponude:najniia cijena (Uz obvezu ispunjenja uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda

Ostalo: (npr. Ponuda ponuditelja je zakasnjela, te je vradena neotvorena)

onude rangirane prema kriteriju za odabir:

onuda br, od : . 201 ponuditelja

onuda br, od ; . 201 ponuditelja

onuda b, od - 201 ponuditelja S‘é
PPrijedlog odabira: Ponuditelj {naziv, adresa) destavio je najpovoljniju ponudy, koja ispunjava uviete |
Fahtjeve 1r Poziva na dostavu ponude od . . 201, stoga se predlaie odabir iste.
O jeravaju:
il 2.




Ravnatelj donosi

ODLUKU O DDABIRU

Kojom se cdabire Ponuda br. od

Obrazloienje

Sukladno dlanku 15. Stavku 1, 2 i 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za nabavu roba i
usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabawvu radova procijenjene
vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Narucitelj nije abvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.

Podaci o predmetnoj nabavi:

Predmet nabave:

Cijena odabrane ponude (bez PDV-a):
Cijena odabrane ponude (sa PDV-om): _
Natin izvrienja: Ugovor / Narudibenica
Poziclja Proracuna;

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenija,

I

1.

. 201__ Ponuditelja , adresa

RAVNATEL :




Ravnatelj danosi

ODLUKU O PONISTENIU NABAVE Z

Kojom se poniStava nabava {predmet nabave)
{predmet nabave)
Obrazloienje
l.
Sukladno Clanku 15. stavku 1, 2§ 3. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16 ) za nabavu roba i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn (bez PDV-a), odnosno za nabavu radova procijenjens
vrijednosti do 500.000,00 kn (bez PDV-a) Narucitel] nije obvezan primjenjivati Zakon o javnoj nabavi.
I
I,

Podaci o predmetnoj nabavi:

Predmet nabave:
Razlog ponistenja:

Ova G-:!luka stupa na snagu danom donodenja,

RAVMNATEL :




